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	PARA, KAMBİYO VE İNKİŞAF SANDIĞI İŞLERİ DAİRESİ

	
	SİGORTA ACENTELİĞİ İZNİ İÇİN TALEP EDİLECEK EVRAKLAR FORMU




Sigorta acenteleri faaliyete geçebilmek için 24 Haziran 2025 tarihli Değiştirilmiş şekliye 36/2025 sayılı 
Sigorta  Hizmetleri (Düzenleme ve Denetim) Yasasının 58’inci maddesine  göre lisans almak zorundadırlar. 



	Sıra No
	İstenecek Belge
	Gelen Evrak 

	
	ÖN İZİN ALINMASI İÇİN GEREKLİ BELGELER
	

	1. 
	Sigorta Acentesi olarak faaliyet gösterme  talebine ilişkin imzalı dilekçe
	

	
	Şirket Ana Sözleşme ve Tüzük Taslağı (aşağıda yazılanları içermelidir)
	

	2. 
	Merkezlerinin Kuzey Kıbrıs Türk Cumhuriyetinde olması koşuluyla Şirketler Yasası veya Kooparatif Şirketler Yasası tahtında kayıtlı limited şirket olması  
	

	3. 
	Ana sözleşme ve tüzüklerinde şirketin münhasıran sigorta acenteliği yapabileceğine dair kural olması,
	

	4. 
	İsim ve amblemlerinde “Sigorta Acenteliği veya Insurance Agency” ifadesinin kurulması,
	

	
	Tüzel Kişi Hissedarları ile ilgili (aşağıda yazılanları içermelidir)
	

	5. 
	Kimlik kartı fotokopisi
	

	
	Tüzel kişi kurucusunun, hissedarlarının ve/veya hisse devralacakların ve/veya sermaye artırımı yoluyla hisse edinenlerin Kuzey Kıbrıs Türk Cumhuriyeti yurttaşı olması,
	

	
	Tüzel kişinin gerçek kişi hissedarlarının en az birinin ve imza yetkililerinin en az lise mezunu olması

	

	
	Tüzel kişinin gerçek kişi hissedarlarının en az birinin ve imza yetkililerinin Birliğin öngördüğü eğitimlere katıldığına dair belge almış olması ve,

	

	
	Tüzel kişinin gerçek kişi hissedarlarının en az birinin sigortacılıkla ilgili kurum veya kuruluşların meslekle ilgili böülümlerinde en az 2 (iki) yıl mesleki deneyim kazanmış olması ancak deneyimi yoksa; Birliğin öngördüğü eğitimlere katılıp yapılan sınavlarda başarılı olması ve sigorta acentesi ve/veya sigorta şirketinde 3 (üç) ay staj yapmış olması gerekir.
	

	
	Sabıka Kayıt Belgesi  (Şirket hissedarları için, KKTC Polis Genel Müdürlüğü’nden alınmış)
	

	6. 
	Vergi Güvenlik Belgesi (Şirket ve Şirket hissedarları için , KKTC Vergi Dairesi’nden alınan Vergi Borcunun olmadığına ilişkin belge)
	

	7. 
	Şirket ve  şirket hissedarlarının, KKTC İhtiyat Sandığı Dairesi’nden alınan Borcu olmadığına ilişkin belge,
	

	8. 
	Şirket ve şirket hissedarlarının, KKTC Sosyal Sigortalar Dairesi’nden alınan Borcu olmadığına ilişkin belge,
	

	9. 
	Müdür veya bu unvanı taşımasa bile fiilen bu görevi yerine getirenler için ;
	

	a.
	Kimlik kartı fotokopisi
	

	b.
	En az lise ve dengi okuldan mezun olduğunu gösteren belge
	

	c.
	Vergi Güvenlik Belgesi
	

	d.
	Sabıka Kayıt Belgesi  
	

	e.
	Teknik Personel Belgesi (KKTC Sigorta ve Reasürans Şirketleri Birliğinden alınacak)
	

	       5.
	Acentenin  pazarlama, bilgilendirme ve satış işlemlerini yapan personeli için;   
	

	a.
	Kimlik kartı fotokopisi
	

	b.
	En az lise ve dengi okuldan mezun olduğunu gösteren belge
	

	c.
	Vergi Güvenlik Belgesi
	

	d.
	Sabıka Kayıt Belgesi  
	

	e.
	Teknik Personel Belgesi (KKTC Sigorta ve Reasürans Şirketleri Birliğinden alınacak)
	

	
	Ofis İle ilgili (aşağıda yazılanları içermelidir)
	

	      6.
	Faaliyetlerini başka bir işletme içerisinde veya işletmeye bağlı olarak yürütmemesi, fiziksel, teknik ve idari alt yapı ile insan kaynakları bakımından yeterli donanıma sahip ofisi olması ve Birlik komitesi tarafından uygun görülmesi
	

	10. 
	Elektrik faturası veya su faturası veya telefon faturası ve belediye iş yeri izin onay belgesi
	

	11. 
	Ofisin donanımı ile ilgili yazılı bilgi (bilgisayar, internet,  çalışan sayısı gibi) 
	

	12. 
	Şirkette çalışacak kişilerin listesi ve kimliklerinin fotokopileri 
	

	

	LİSANS  İÇİN GEREKLİ BELGELER
	

	7.
	KKTC Resmi Kabz Memurluğu ve Mukayyitlik Dairesinden alınan onaylı Şirket Ana Sözleşme ve Tüzüğü
	

	13. 
	KKTC Resmi  Kabz Memurluğu ve Mukayyitlik Dairesinden alınmış) bir set Şirket  Onay belgesi
	

	
	Limited Şirket Kuruluş Onay belgesi  
	

	
	Adres Onay Belgesi 
	

	
	Hissedarlar Onay Belgesi 
	

	
	Direktörler Kurulu Onay Belgesi
	

	
	Asgari ödenmiş sermayesinin aylık brüt asgari ücretin 50 (elli) katından az olmaması,
	

	        8.
	Mesleki sorumluluk sigortası, Her bir tazminat talebi için teminat yürürlükteki brüt asgari ücretin en az 15 (on beş) katı ve bir yıl boyunca tüm tazminat talepleri için yürürlükteki brüt asgari ücretin en az 45 (kırk beş) katı olduğunu gösteren belge. Mesleki sorumluluk sigortası, sigorta acentesinin çalışmış olduğu sigorta şirketlerinden yaptırılamaz. 
	

	         9.
	Acentelik Sözleşmesi (Aşağıda belirtilen hususlar sigorta şirketleriyle sigorta acenteleri arasında yapılacak acentelik sözleşmelerinde düzenlenip bir suretinin Daire’ye sunulması,)
	

	a.
	Sözleşmenin tarafları,
	

	b.
	Sözleşmenin süresi, yenileme ve fesih şartları,
	

	c.
	Acenteye verilen yetkinin sigorta sınıfları itibarıyla kapsamı,
	

	ç.
	Sicil kayıt numarası,
	

	d.
	Sınıflar bazında ödenecek komisyon ve sağlanacak diğer menfaatlere ilişkin usul ve esaslar,
	

	e.
	Tarafların hak ve yükümlülükleri,
	

	f.
	Poliçe düzenlenmesine, primin tahsiline ve sigorta şirketine intikaline ilişkin hükümler,
	

	g.
	Hesap mutabakatına ilişkin hükümler, ve
	

	ğ.
	Tesis edilecek teminata ilişkin hükümler.
	

	      10.
	Birliğe başvuruda bulunarak kayıt yaptırmak ve Sigorta Acenteleri Birliğine kayıt yaptırarak üye olmak zorundadırlar.

	

	      11.
	Lisans Bedeli; Yürürlükteki aylık brüt asgari ücretin yarısı tutarındaki lisans ücretinin yatırıldığını gösteren makbuzun bir suretini Sigorta Yöneticisine belgelenmesi 
	

	      12.
	Sigorta acenteliği yapacak tüzel kişi hissedarları ve yöneticilerinin Tüzük ekinde yer alan Taahhütnameyi (EK I) imzalaması .
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